
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอแก้ไขสถำนที่ผลิตอำหำร กรณีที่ไม่เข้ำข่ำยโรงงำน (สบ.2) (กรณี 

ต้ องตรวจสถำนที่ผลิต) 

หน่วยงานที่ให้บริการ : กลุ่มงานคุ้มครองผู้บริโภคและเภสัชสาธารณสุข ส ำนักงานสาธารณสุขจังหวัดสุราษฎร์ธานี 

หลักเกณฑ์วิธีการ เงื่อนไข (ถ้าม)ี ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1.1 หลักเกณฑ์ 

1.1.1 สถานที่ผลิตอาหารที่ไม่เข้ าข่ายโรงงาน หมายถึง สถานที่ผลิตอาหารที่มีการใช้เครื่องจักรก าลังแรงม้ าหรือก าลังแรงม้ า 

เปรียบเทียบรวมไม่ถึง 50 แรงม้ า และใช้คนงานรวมไม่ถึง 50 คน โดยใช้เครื่องจักรหรือไม่ก็ตาม 

1.1.2 ระเบียบส านักงานคณะกรรมการอาหารและยาว่าด้วยการด าเนินการเกี่ยวกับเลขสารบบอาหาร พ.ศ. 2562 ระบุไว้ 

ว้ าการแก ไขรายละเอียดเกี่ยวกับสถานที่ผลิตอาหารและเปลี่ยนแปลงรายการอาหารกรณีสถานที่ผลิตไม่เข้าข่ายเป็นโรงงาน 

ให้ยื่นแบบ การแก ไขสถานที่ผลิตอาหารที่ไม่เข้าข่ายเป็นโรงงาน ตามแบบ สบ.2 แนบท้ ายระเบียบนี้ พร้อมหลักฐานที่ระบุไว้ 

ในแบบ สบ.2 

1.2 การขอแก ไขสถานที่ผลิตอาหาร กรณีท่ีไมเ่ข้าข่ายโรงงาน ที่ต้องมีการตรวจสถานที่ผลิต ได้แก่ 

1.2.1 เพ่ิมประเภทอาหาร้(เฉพาะกรณีที่เพ่ิมอาคารผลิตหรือขยายต่อเติมอาคารผลิต) 

1.2.2 เพ่ิม-ลดสถานที่ผลิตอาหาร , กรณ ีเปลี่ยนแปลงแบบแปลนแผนผัง , กรณ ีเพ่ิม-ลดเครื่องจักร 

1.2.3 ย้ายสถานที่ผลิตและเก็บอาหาร 

1.2.5 เพ่ิมสถานที่เก็บ (เฉพาะสถานที่เก็บผลิตภัณฑ์ส าเร็จรูป) 

1.2.6 แก ไขเปลี่ยนแปลงห้องเก็บอาหาร 

1.3 สถานที่ผลิตอาหารต้องปฏิบัติให้สอดคล้ องตามข้อกฎหมายแล้ วแต่กรณี ดังนี้ 

1.3.1 อำหำรที่ผลิตเพื่อจ ำหน ำยในสถำนที่ใดๆ้เป็นอำหำรที่ก ำหนดวิธีกำรผลิตเครื่องมือ้เครื่องใช ในกำรผลิต้กำรเก็บ

รักษำอำหำร้ตำมประกำศกระทรวงสำธำรณสุข้ฉบับที่้420้พ.ศ.2563้ออกตามความในพระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ.2522 

ยกเว นสถำนที่ตำมข อ้2้ตำมประกำศกระทรวงสำธำรณสุข้ฉบับที่้420้พ.ศ.2563 

1.3.2 กรณีเป็นสถานที่ผลิตเกลือบริโภค ต้องเป็นไปตามกฎกระทรวงฉบับที่ 1 ออกตามความในพระราชบัญญัติอาหาร 



พ.ศ.2522 ตามบันทึกการตรวจสถานที่ผลิตเกลือบริโภค 

1.3.3้้กรณีเป็นสถานที่คัดและบรรจุผักหรือผลไม สดบางชนิดต้องเป็นไปตามประกาศกระทรวงสาธารณสุข เลขที ่386พ.ศ. 

2560 เรื่อง ก าหนดวิธีการผลิต เครื่องมือเครื่องใช้ในการผลิตและการเก็บรักษาผักหรือผลไม สดบางชนิดและการแสดงฉลาก 

(จีเอ็มพ้ีเฉพาะของผักหรือผลไม้ สดบางชนิด) 

1.3.4้กรณีเป็นสถานที่ฉายรังสีอาหาร ต้องเป็นไปตามประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง อาหารฉายรังสี ประกาศ ณ วันที่ 

14 กันยายน 2553 

 

1.4 เงื่อนไข 

1.4.1 ผู้ยื่นขออนุญำตต้องลงนามในแบบการแก ไขสถานที่ผลิตอาหารที่ไม่เข้าข่ายโรงงาน (สบ.2) 

ซึ่งต้องเป็นผู้ด าเนินกิจการ หรือกรรมการผู้มีอ านาจลงนามตามหนังสือรับรองของนิติบุคคล 

1.4.2 ผู้ยื่นค าขอ ต้องยื่นเอกสารประกอบค ำขอได ที ่OSSC ส านักงานสาธารณสุขจังหวัด และยื่นค ำขอ้ 

ผ ำนระบบ้e-submission โดยศึกษำรำยละเอียดกำรยื่นค ำขอได จำก้

https://food.fda.moph.go.th/ESub/pages/manual2.php้ข อ้1.12 

1.4.3 ประเภทอาหารทีส่ ำนักงำนคณะกรรมกำรอำหำรและยำยังไม่ได มอบอ านาจให้ ส านักงานสาธารณสุขจังหวัด  มีดังน้ี้ 

1) นมดัดแปลงส าหรับทารกและนมดัดแปลงสูตรต่อเนื่องส าหรับทารกและเด็กเล็ก 

2) วัตถเุจือปนอาหาร ยกเว้ น แบ่งบรรจุจากผลิตภัณฑ์ที่ได รับเลขสารบบอาหารแล้ว 

3) อาหารทารกและอาหารสูตร ต่อเนื่องส าหรับทารกและเด็กเล็ก 

4) อาหารส าหรับผู้ที่ต้องการควบคุมนี้าหนัก 

5) อาหารเสริมส าหรับทารกและเด็กเล็ก 

6) ผลิตภัณฑ์เสริมอาหารยกเว้ นแบ่งบรรจุจากผลิตภัณฑ์ที่ได รับเลขสารบบอาหารแล้ว 

7) รอยัลเยลลีและผลิตภัณฑ์รอยัลเยลลี้ยกเว้ นแบ่งบรรจุจากผลิตภัณฑ์ที่ได รับเลขสารบบอาหารแล้ว 

https://food.fda.moph.go.th/ESub/pages/manual2.php
https://food.fda.moph.go.th/ESub/pages/manual2.php


8) นมโค 

9) นมปรูงแต่ง 

10) ผลิตภัณฑ์ของนม 

11) นมเปรี้ยว 

12) อาหารในภาชนะบรรจุที่ปิดสนิท ยกเว้ น หน่อไม ปรับกรดบรรจุป้ี๊บ 

13) อาหารมีวัตถปุระสงค์พิเศษ 

ส าหรับประเภทอาหารนอกเหนือจากที่ระบุข้างต้ น ให้ติดต่อยื่นค าขอได้ที่ส านักงานสาธารณสุขจังหวัด ณ จังหวัดที่สถานที่ 

ผลิตตั้งอยู่ 

1.4.4 ผู้ยื่นค าขอ ต้องสามารถให้ข้อมูลรายละเอียดเกี่ยวกับสถานที่และผลิตภัณฑ์ที่ยื่นค าขอได้  

และมีอ านาจตัดสินใจและลง นามรับทราบข้อบกพร่องได้ 

(กรณีไม่ใช่ผู้ด าเนินกิจการหรือกรรมการผู้มีอ านาจของนิติบุคคลให้มีหนังสือมอบอ านาจเป็นผู้ด าเนินการแทนแนบด้วย) 

1.4.5 ผู้ยื่นค าขอต้องระบุประเภทอาหารที่ขออนุญำต 

ซึ่งจะต้องสอดคล องกับท่ีระบุในแบบฟอร์มรายงานผลการตรวจประเมิน สถานที่ผลิตอาหารตามหลักเกณฑ์ GMP กฎหมาย 

(Audit Report) (ศึกษารายละเอียดเพ่ิมเติมที่คู่มือส าหรับประชาชน เรื่องการ ขอตรวจประเมินสถานที่ผลิตและเก็บอาหาร) 

1.4.6 ในกรณีที่ค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ วน 

และ/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้ 

เจ ำหน ำที่จะจัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ต้องยื่นเพิ่มเติมโดยผู่รับบริการจะต้อง้้

ด าเนินการแก ไข หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนดในบันทึกข้อบกพร่อง 

มิเช่นนั้นจะถือว่าผู้รับบริการละทิ้งค าขอ 

1.4.7 การไม่อนุญำตค าขอ : ส านักงานคณะกรรมการอาหารและยาหรือส านักงานสาธารณสุขจังหวัดจะพิจารณาไม่

อนุญำตค าขอฯ ในกรณีต่างๆ ดังต่อไปนี้ 

1) กรณีผลการตรวจสอบเอกสารหลักฐานแลัวพบว่าไม่สมบูรณ์หรือไม่ถูกต้องตามหลักกฎหมาย  หรือหลักวิชาการ หรือไม่ 

สอดคล องตามรายละเอียดที่ระบุไว ในคู่มือส าหรับประชาชน 



2) กรณีค าขอฯระบุรายละเอียดที่ขออนุญำต ไม่ตรงตามรายงานผลการตรวจประเมินสถานที่ผลิตอาหารตามหลักเกณฑ์ 

GMP กฎหมาย (Audit Report) 

ที่ผู้ยื่นค าขอส่งมอบเอกสารหลักฐานไว ในขั้นตอนการขอตรวจประเมินสถานที่ผลิตและเก็บอาหาร 

หมายเหตุ: ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ ำหน ำที่ได้ ร้ับค ำขอ

ทีค่รบถ้ วนและถูกต้องจนถึงพิจารณาอนุญำต ไม่นับรวมระยะเวลำการชี้แจงข้อมูลของผู้ประกอบการ การพิจารณาจาก 

คณะท างาน/ คณะกรรมการ/ หรือผู้เชี่ยวชาญ้และเม่ือด าเนินการเสร็จสิ้นจะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ประกอบการทราบ 

หรือผู ประกอบกำรสำมำรถดูรำยละเอียดได จำก้ระบบ้e-submission 

ช้ องทางการให้บริการ 

สถานที่ให บริการ 
ศูนย์บริกำรผลิตภัณฑ์สุขภำพเบ็ดเสร็จ้(OSSC) ส ำนักงำน
สำธำรณสุขจังหวัดสุรำษฎร์ธำนี 
ติดต อด วยตนเอง้ณ้หน วยงำน โทรศัพท์้ 077-272784้ตอ้

222  ID line :@111swfxd 

ยื่นค ำขอ้ผ ำนระบบ้e-submission 

ระยะเวลาเปิดให บริการ้ 
เปิดให บริกำรวัน้จันทร์้ถึง้วันศุกร์้(ยกเว นวันหยุดที่
ทำงรำชกำรก ำหนด) ตั้งแต เวลำ้08:30 - 16:30 น.  
(มีพักเท่ียง้เวลำ้12:00-13:00 น.) 

 

  



 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่ร้ บผิดชอบ ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม้: 6 วันท าการ 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่ร้ับผิดซอบ 

1) ผู ยื่นค ำขอ้ยื่นค ำขอแก ไขสถำนที่ผลิตอำหำร้กรณีไม เข ำข ำย
โรงงำน้(สบ.2) และช าระเงินตามอัตราค่าใช้จ่ายที่ก าหนด้ผ ำน
ระบบ้e-submission  

- - 

2) 
 

กำรตรวจสอบเอกสำร 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความครบถ้วนของค าขอและเอกสาร 
หลักฐานประกอบการพิจารณาและแจ้งเงื่อนไขการพิจารณาค า 
ขอฯ้ 
(หมายเหตุ: (กรณีค ำขอ เอกสารไม่ครบถ้วนตามท่ีระบุในคูมื่อ 

ประชำชน ใหผู้้ยื่นค ำขอด าเนินการแก ้ไขตามค ำชี้แจงของ

เจ้ำหน้ำทีภ่ายใน 10 วันทำการ 

 

 

60 นาที กลุ มงำนคุ มครองผู บริโภค
และเภสัชสำธำรณสุข 

 

3) กำรพิจำรณำและเสนอพิจารณา 

เจ้ าหน  ้ำที่ผู้ประเมิน/คณะประเมิน/ผู้เชี่ยวชาญ ด าเนินการ 
ประเมินความถูกต้องและสอดคล้ องตามกฎหมายด้านเอกสาร้
และเสนอพิจำรณำอนุญำตหรือไม อนุญำต 

(หมายเหตุ: (1. กรณีค ำขอ เอกสารไม่ครบถ้วนตาม 

กฎหมายให้ผู้ยื่นค ำขอด าเนินการแก ้ไขตามค ำชี้แจงของ

เจ้ำหน้ำทีภ่ายในเวลำที่ก าหนด 

2. ไม่นับรวมระยะเวลาการแก้ไขรายละเอียดตำมค ำชี้แจง 

5 วันท าการ กลุ มงำนคุ มครองผู บริโภค
และเภสัชสำธำรณสุข 

 

4) - 

เจ้ ำหน้าที่แจ้ งผลการพิจารณาหลังเสร็จสิ้นการพิจารณาในระบบ้
e-submission  
 

30 นาที กลุ มงำนคุ มครองผู บริโภค
และเภสัชสำธำรณสุข 

 

 

หมำยเหตุ: เอกสำรที่เป็นส ำเนำทั้งหมดต องลงลำยมือชื่อรับรองส ำเนำโดยผู ด ำเนินกิจกำรหรือกรรมกำรที่มีอ ำนำจลงนำม
ตำมหนังสือรับรองของนิติบุคคลหรือผู รับมอบอ ำนำจทั่วไปที่มีอ ำนำจลงนำมรับรองเอกสำรได  
้้้้้้้้้้้: กำรนับระยะเวลำ้นับตั้งแต ยื่นค ำขอจนถึงกำรเสนอพิจำรณำอนุญำต 
           : กำรรับใบอนุญำต้รับใบอนุญำตแบบกระดำษท่ีส ำนักงำนสำธำรณสุขจังหวัด 



รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล าด บ ชื่อเอกสาร้จ านวน้และรายละเอียดเพิ่มเติม้(ถ ามี) หน่วยงานภาคร ฐผู ออกเอกสาร 

1) 
 

ดูรำยละเอียดหลักฐำนประกอบที่ใช ยื่น้จำกแบบตรวจสอบเอกสำรค ำ
ขอฯได ที่เว็ปไซด์กองอำหำร้
https://www.fda.moph.go.th/sites/food/SitePages/Manual.a
spx 
หัวข อ้2้:้กำรขอแก ไข/เปลี่ยนแปลงสถำนที่ผลิตอำหำร้(ยื่นผ ำน
ระบบ้e-Submission)    
หมำยเหตุ้:สอบถำมเพ่ิมเติมที่้หมำยเลขโทรศัพท์้077-272784้้้้  
ตอ้222  ID line :หรือ้@111swfxd 

กองอำหำร 
ส ำนักงำนคณะกรรมกำรอำหำร 

และยำ 

 
ค่าธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม 
1) ใบส ำคัญเลขสถานที่ผลิตอำหำรที่ไม่เข้ำข่ำยโรงงำน (แบบ สบ. 

1/1) 
(หมายเหตุ: (ไม่มีค่าธรรมเนียม)) 

- 

2) ค่ำพิจำรณำค ำขอและกำรตรวจสอบควำมถูกต องของเอกสำรกำร 

ยื่นแบบกำรแก ไขสถำนที่ผลิตอำหำรที่ไม่เข้ำข่ำยโรงงำน (แบบ สบ.2) 

กรณีเพิ่มประเภทอำหำร หร้ือเปลี่ยนแปลงแบบแปลน แผนผง 

หร้ือเปลี่ยนแปลงเคร้ื่องจักร 

(หมายเหตุ: (ด้วยค ำสั่งหัวหน้ารักษาความสงบแห่งชำติฉบับท้ี่้77/2559 
เรื่อง การเพ่ิมประสิทธิภาพในกระบวนการพิจารณาอนุญาตผลิตภัณฑ์ 
สุขภาพ ตามความในมาตรา 44 ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย 
ส้ งผลให้ ผู้ประกอบการด้านอาหารต้อง
ช ำระค ้ำใช จ่ายในการยื่นค าขอด้านอาหาร้
ตามประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง 
ค้ ำใช จ่ายที่จะจัดเก็บจากผู้ยื่นค าขอในกระบวนการพิจารณาอนุญำต
ผลิตภัณฑ์อาหาร พ.ศ. 2560 ลงวันที่26 กรกฎาคม 2560 
 
 
 
 
 

ค่าธรรมเนียม 500 บาท 

  



 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
ล าด บ ช่องทางการร องเรียน้/้แนะน าบริการ 

1) ศูนย์บริกำรประชำชน้ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
(หมำยเหตุ: ( เลขที่้1 ถ.พิษณุโลก้เขตดุสิต้กทม. 10300 / สำยด วน้1111 / www.1111.go.th /                 
ตู ้ปณ.1111 เลขที่้1 ถ.พิษณุโลก้เขตดุสิต้กทม. 10300))้ 

2) ศูนย์รับเรื่องร องเรียนกำรทุจริตในภำครัฐ 
(หมำยเหตุ: (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตในภำครัฐ้(ส ำนักงำน้ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ้4 อำคำรซอฟต์แวร์ปำร์ค้ชั้น้2 ถนนแจ งวัฒนะ้ต ำบลคลองเกลือ้อ ำเภอปำกเกร็ด้จังหวัดนนทบุรี้
11120 
- สำยด วน้1206 / โทรศัพท์้0 2502 6670-80 ต อ้1900 , 1904- 7 / โทรสำร้0 2502 6132 

3) ศูนย์ด ำรงธรรมจังหวัดสุรำษฎร์ธำนี้สำยด วน้1567้้โทรศัพท์้077-206683 
 
แบบฟอร้์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
(-) 
  

ข้อมูลส ำหร้ บเจ้ำหน้ำที่ 

ชื่อกระบวนงำน: การขอแก ไขสถานที่ผลิตอาหาร กรณีที่ไม่เข้าข่ายโรงงาน (สบ.2) (กรณีต้องตรวจสถานที่ผลิต) 

ชื่อเรียกท้ ่วไป: 

หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: ส านักงานสำธำรณสุขจังหวัดสุรำษฎร์ธำนี  

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หร้ือที่เกี่ยวข้อง:้พระรำชบัญญัติอาหาร พ.ศ. 2522 

ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 

พื้นที่ให้บริกำร: ส่วนภูมิภาค 

กฎหมำยข้อบังดับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ: ประกาศสำน้ักงานคณะกรรมการอาหารและยาว่าด้วยการกำหนด 

ระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพ่ือบริการประชาชน 

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย /ข้อก ำหนด ฯลฯ: 6้วันท าการ 



ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 

จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

จ านวนค าขอที่มากท่ีสุด 0 

จ านวนค าขอที่น้ อยที่สุด 0 

ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: [ส าเนาคู่มือประชาชน] การขอแก ไขสถานที่ผลิตอาหาร กรณีท่ีไม่เข้าข่ายโรงงาน (สบ.2) 

(กรณีต้องตรวจสถานที่ผลิต) 28/04/2563  

วันที่เผยแพร่คู่มือ: - 


